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I. DISPOZITII GENERALE

1.1. Sectia este o subdiviziune didactico-administrativa a I.P.CEEE, care isi
orienteaza activitatea si este responsabila de pregitirea specialistilor pentru diverse

domenii ale economiei nationale.

1.2. Sectia se constituie pentru un efectiv nu mai mic de 250 de elevi .
1.3. Sectia se constituie i se lichideaza prin ordinul directorului in I.P.CEEE, in baza

deciziei Consiliului de administratie.

1.4. Sectia activeaza in temeiul Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a institutiilor de invatamant profesional tehnic, aprobat prin Ordinul Ministerului
Educatiei si Cercetarii nr. 824 din 11.06.2024, al Regulamentului intern de
organizare §i functionare a I.P. Centrul de Excelenta in Energetica si Electronica si a

prezentului Regulament.
1.5. Sectia isi desfasoara activitatea in baza Planului de activitate anual.

1.6. Organizarea §i dirijarea nemijlocit a procesului educational la sectie o
efectueaza Seful sectiei, cadrul didactic cu studii superioare pedagogice sau de
specialitate cu vechime in mucad de cel putin trei ani, care manifestd capacitati

organizatorice.

1.7. Functia de sef de sectie se ocupa prin concurs public, organizat in conformitate
cu Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei
de conducere in institutiile de invatamint profesional tehnic, aprobat de citre

Ministerul Educatiei si Cercetirii.

1.8. Seful sectiei se afla in subordonarea nemijlocitd a directului adjunct pentru

instruire si educatie.
IL ATRIBUTIILE SEFULUI DE SECTIE

Seful sectiei didactico-administrative are urmatoarele atributii:

2.1. elaboreaza planul anual si semestrial de activitate al sectiei;



2.2. elaboreazi documentatia in conformitate cu Nomenclatorul dosarelor
secsiei;

2.3. elaboreaza si prezinta rapoarte saptamanale, semestriale, anuale, precum
si alte informatii, solicitate de céatre director, directorii-adjuncti;

2.4, organizeaza §i monitorizeazd desfasurarea sesiunii de examinare,
reexaminare pentru elevii restantieri;

2.5. monitorizeazi evidenta reusitei si frecventei elevilor la sectia respectiva;

2.6. familiarizeazi cadrele didactice, dirigintii cu instructiuni de completare a
catalogului §i controleaza respectarea acestuia;

2.7. verifica reépcctarea de catre elevi a regimului intern de activitate a
[P.CEEE;

2.8. verifica calitatea predarii disciplinelor de studii, la lucrari practice si de
laborator, la teze, examene etc.;

2.9. verifica activitatea elevilor in perioada practicii si a pregatirii pentru
sustinerea examenelor de calificare;

2.10. verifica si analizeazi evidenta numarului de ore realizate de catre cadrele
didactice:

2.11. asigurd antrenarea elevilor in activitdti de utilitate publica;

2.12. participa la organizarea activitatilor extrascolare;

2.13. dupa caz, efectueaza modificari in orar;

2.14. monitorizeaza completarea catalogului electronic de citre cadrele
didactice; L

2.15. opereazi modificari in platforma sime.md referitor la fluctuatia elevilor;

2.16. prezinta lunar informatii referitor la realizarea orelor de citre cadrele

didactice;

HI. BISPOZITIH FINALE

3.1. Seful sectiei poate solicita de la administratia I.P.CEEE informatii necesare

pentru solutionarea problemelor ce {in de competenta sa.



3.2. Seful sectiei intervine cu propuneri de stimulare si sanctionare a cadrelor
didactice si a elevilor.
3.3. Seful sectiei poarta responsabilitatea pentru disciplina de munci la sectie.

3.4. Modificarile la prezentul Regulament se efectueazi de cétre administratia

institutiei si se aproba de Consiliul profesoral.
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